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PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Artigo 1°
ldentificacdo do Procedimento
Procedimento para aquisicdo de servicos de comunicagdo e divulgagdo, no dmbito da Operagdo n?
POAT-01-6177-FEDER-000124, a que corresponde a Referéncia Interna n® ACIRO/PC-01/2022.

Aquisicdo de servigos de comunicagdo e divulgagdo dos efeitos e impactos obtidos nas empresas por via
do apoio obtido no dominio da Operacdo Formacdo-Acdo para PME (Operagdo n? POCI-03-3560-FSE-
000042), no ambito da Operagdo n? POAT-01-6177-FEDER-000124, apresentada ao abrigo do Aviso de
Abertura de Candidatura n2 01/POAT/2022.

Artigo 32
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante & a ACIRO - ASSDCIACJ‘D COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DA REGIAD
OESTE, adiante designada por ACIRO, Pessoa Coletiva n.® 500 877 424, com sede na Praceta Doutor
Vilela, n® 2, 2560-293 Torres Vedras, enderego eletrénico; geral@aciro.pt, Telefone: 261 330 830.

Artigo 42
Urgao gue tomou a decis3o de contratar
A decisSo de contratar, foi tomada em 25 de julho de 2022, pela Diregio da ACIRD — ASSOCIACAD
COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DA REGIAD QESTE.

Artigo 52
Fundamentacao da Escolha do Procedimento
O presente procedimento tem como fundamento o respeito pelos principios da concorréncia, da
publicidade, da transparéncia e da igualdade de tratamento e da nio discriminacio, na aquisicio de
servicos por parte da ACIRO, mesmo ndo tendo enquadramento como Entidade Adjudicante, nos termos

do n? 2, do artigo 22 do Codigo dos Contratos Publicos.

Frocedimento para aquisiclo de servigos dé comunicacio e divulgacio, no Ambito da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-D00124
Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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Artigo 6%
Concorrentes

Poderdo ser concorrentes no presente procedimento pessoas singulares ou coletivas.

Artigo 7¢
Acesso as Pecas do Procedimento

As pecas do procedimento estdo disponiveis no sitio institucional da ACIRO, em: http://www.aciro.pt/,

Artigo 8¢9
Preco-Base

O preco base do procedimento é de € 21.950,00 (vinte & um mil, novecentos e cinquenta euros), ac qual
acrescerd o IVA 3 taxa legal em vigor.

Artigo 99
Documentos da Proposta
1. A proposta deve ser instruida com os seguintes documentos
a) Certiddo Registo Comercial ou Codigo de acesso a mesma;
b} Prego da proposta, de acordo com a minuta apesentada no Anexo |;

c) Lista de precos unitarios, de acordo com a minuta apresentada no Anexo Il.

2. A nao apresentacdo dos documentos referidos no nimero anterior, determina a exclusio do
procedimento.

Artigo 10%
Modo de Apresentacao da Proposta
1. As propostas e seus documentos deverdo ser apresentados, unica e exclusivamente, através do
endereco de correio eletrdnico: geral@aciro.pt.

2. Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e seus documentos, Com recurso
a assinatura digital.

Artigo 112
Prazo para Apresentacdo da Proposta
A proposta e todos os seus documentos deverd ser remetida, por correio eletronico, até as 23:59:59
horas do dia 01 de agosto de 2022,

Artigo 12¢
Critério de Adjudicacdo
A adjudicacdo serd realizada, segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
determinada através da Modalidade Monofator, determinada unicamente pela avaliagio do prego.

Frocedimento para aquisicao de servigos de comunicagio @ divulgacdo, no dmbito da Operagio n? POAT-01-6177-FEDER-O00124
Ref® Interna: ACIRO/PC-01/2022
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Artigo 132
Avaliagdo das Propostas
3. A andlise e avaliacdo das propostas sera realizada pela Diregdo em reunido especialmente
convocada para o efeito.

4. Apds andlise das propostas, a ACIRO elaborara um Relatdrio Preliminar de adjudicagdo, sendo
o mesmo notificado a todos os concorrentes.

5. Apos notificagdo do relatdrio preliminar, os concorrentes dispdem de um prazo de 3 (trés)
dias uteis para se pronunciar, querendo, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

6. Decorrido o prazo e audiéncia prévia a Entidade Adjudicante elaborard um Relatdrio Final,
sendo o mesmo disponibilizado a todos os concorrentes.

7. No caso de existir apenas uma proposta, ndo serd elaborado o Relatdrio Preliminar e Final,

Artigo 142

Adjudicacao

A decisdo de adjudicacdo sera notificada a todos os concorrentes, mediante correio eletrdnico,

Artigo 152
Documentos de Habilitacao
No prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo de adjudicacdo, o adjudicatirio devera remeter a
Entidade Adjudicante os seguintes documentos:

a) Certiddo comprovativa da inexisténcia de dividas a Seguranga Social;

b) Certiddo comprovativa da inexisténcia de dividas 3 Autoridade Tributaria;

c) Certiddo de registo criminal da Entidade Adjudicataria;

d) Certiddo de regista criminal do(s) representante(s) legal(ais) da Entidade Adjudicataria.

Frocedimento para aguisicio de servigos de comunicacio e divulgacdo, no dmbite da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-000124
Ref? Interna; ACIRO/PC-D1/2022
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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12

O objeto do contrato a celebrar & de prestagio de servigos de comunicagiio e divulgacdo dos efeitos e
impactos obtidos nas empresas por via do apoio obtido da Operacdo Formacao-Agdo para PME
{Operagdo n® POCI-03-3560-FSE-000042), no dmbito da Operagio n2? POAT-01-6177-FEDER-000124,
apresentada ao abrigo do Aviso de Abertura de Candidatura n2 01/POAT/2022.

Clausula 22
Contrato
1. O contrato a celebrar & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. Cadaum dos contratos a celebrar integra, ainda, os seguintes elementos:
a) O caderno de encargos e
b} A proposta adjudicada.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem que ai sdo indicados.

Clausula 32
Vigencia do Contrato
1. Os servigos a prestar deverdo ser executados de acordo com a calendarizacdo prevista para
cada atividade, podendo os prazos ser prorrogados, mediante decisio da entidade adjudicante
€ autorizagdo por parte da autoridade de gestio.

2. O contrato manter-se-d em vigor pelo periodo necessario 4 execugdo dos servicos, objeto do
presente contrato, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da
cessacdo do contrato.

Procedimento para aquisicdo de servigos de comunicaglio @ divulgagio, no dmbito da Operagdo n® POAT-01-6177-FEDER-O0D124
Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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Clausula 42
Obrigagbes Principais do Prestador de Servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de
servicos as obrigacdes previstas no Caderno de Encargos — Especificacbes Tecnicas.

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos gue sejam necessdrios e adegquados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a
perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clédusula 52
Dever de Sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informac3o e documentacio, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, aos organismos intermédios e,
bem assim, relativa as empresas e aos seus membros beneficidrios das formacdes de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de gqualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagio e a documentagio que forem
comprovadamente de dominio publico & data da respetiva obtencdo pelo prestador de servigos
ou gue este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 62
Prazo de Sigilc
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
OU cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a qualsquer
deveres |legais relativos, designadamente a protecio de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 72
Protecdo de Dados
1. A Entidade Adjudicatdria obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacdo, a ndo ceder, divulgar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e guaisquer
informacdes efou elementos que Ihe hajam sido confiados pela Entidade Adjudicante ou de
que tenha tido conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados a que a Entidade Adjudicataria tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela

Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, serdo tratados em estrita observincia das suas
instrucdes.

3. A Entidade Adjudicatdria compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualguer outra forma
colocar a disposicdo de terceiros os dados pesscais a que tenha acesso ou gue lhe sejam

Fracedimenio para aquisicio de servigos de comunicacio e divulgacdo, no dmbito da Operagdo n® POAT-01-6177-FEDER-000124
Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido
expressamente instruida, por escrito pela Entidade Adjudicante.

4. A Entidade Adjudicatéria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral
de Protegio de Dados e demais legislagdo aplicavel em matéria de tratamento de dados
pessoais e nomeadamente a:

al Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe tenham sido transmitidos pela
Entidade Adjudicante tnica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servigos, objeto
do contrato;

b) Observar os termos e condigcdes constantes dos instrumentos de legalizagdo respeitantes
aos dados tratados;

¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprinde e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoals;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
Entidade Adjudicante esteja vinculada, desde gue tais regras lhe sejam previamente
comunicadas;

e) Colocar em prética as medidas técnicas e de organizacido necessérias a protegio de dados
pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante contra a respetiva destruicdo,
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragio, a difusdo ou o acesso nao autorizados,
bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar a Entidade Adjudicante toda a colaboragio de que esta careca para esclarecer
qualguer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do
persente com trato e manter a Entidade Adjudicante informada em relacdo ao tratamento
de dados pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa
afetar o tratamento dos dados em causa ou que de algum modo possa dar origem ao
incumprimento das disposigdes legais em matéria de prote¢do de dados pessoais;

g) Assegurar que os seus colaboradoresfas cumprem todas as obrigagbes previstas na
presente clausula.

5. A Entidade Adjudicatdria serd responsdvel por gualquer prejuizo em gue a Entidade
Adjudicante venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou
dos/as seus/suas colaboradores/as, de dados pessoais em violacio das normas legais aplicveis
e/ou do disposto no presente contrato.

6. Para efeitos da alinea g) do nimero 4 da presente cldusula, entende-se por "colaborador/a”
toda e qualguer pessoa singular ou coletiva que preste servicos a prdpria Entidade
Adjudicataria, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores/as,
prestadores/as de servigos, procuradores/as e consultores/as, independentemente da natureza
e validade do vinculo juridico estabelecido entre a Segunda Outorgante e ofa referido/a
colaborador/a.

Clausula 82

e I oo = ey | - : ol Iy e
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Os servigos a prestar serdo realizados nas instalacBes do praprio prestador de servigos, bem como nas
instalacdes da ACIRD ou outras a designar pela entidade adjudicante.

Frocedimento para aquisicdo de servigos de comunicagio & divulgacio, no dmbite da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-DDD124
Refd Intarna: ACIROD/PC-01/2022
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Clausula 98
Fatentes, Licencas e Marcas Registadas
1. 53o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. (Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugio do
contrato, gualguer dos direitos mencionados no ndmero anterior, o adjudicatario indemniza-a
de todas as despesas que, em consequéncia, haja a fazer e de todas as quantias que tenha de
pagar, seja a que titulo for.

3. Com a realizagdo das atividades e tarefas incluidas nesta prestacdo de servigos, ocorre a
transferéncia para a entidade adjudicante da posse e da propriedade dos elementos a
desenvolver ao abrigo deste contrato, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagGes
intelectuais abrangidas pelo servigo a prestar.

4, Pela cessdo dos direitos a que alude o numero anterior ndo é devida qualguer contrapartida,
para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 102
reco Contratual

1. O presente procedimento tem um valor base de € 21.950,00 (vinte & um mil, novecentos e
cinguenta euros), com o seguinte limite maximo por servigo:

sertwcu ' Prego-Base
Produciio de Video/Testemunhos € 10.300,00
Produgo de Teaser’s [ € 1.850,00 i
Organizagdo de Encontro de Empresﬁrios T € ihﬂlﬁﬁ
Produgio e Divulgagio de Video/Reportagem € 6.300,00
Produg3o e Difusdo de Contetidos ' €2.500,00

2. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA 3 taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

3. A proposta devera discriminar os valores em nimero e por extenso, com e sem [VA,
globalmente, apresentando ainda a respetiva lista de pregos unitirios, de acordo com o
especificado nos Anexos | e I, respetivamente, do Programa do procedimento.

4. Os pregos referidos nos nimeros anteriores desta clausula incluem todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo seja expressamente atribuida & entidade adjudicante,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo, e deslocaciio de meios humanos, despesas
de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencio de meios materiais, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Procedimentlo para aquisicio de servigos de comunicacio e divulgacio, no dmbite da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-000124
Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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Clausula 112
Condicoes de Pagamento
1. As guantias devidas pelo adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no
prazo de 30 (trinta) dias apds a rece¢do pela entidade adjudicante das respetivas faturas, as
quais devem ser emitidas com uma periodicidade bimensal, de acordo com os periodos de
reembolso definidos por parte da entidade gestora dos Programas,

2. Em caso de discorddncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder
a emissdo da nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no nimero 1, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria.

Clausula 122

Forca Maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem & havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagfes contratuais a cargo de gualguer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que
impossibilitem a respetiva realizacio, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragio do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar,

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem o5 requisitos do numero anterior,
designadamente tremores de terra, inundagBes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinaces
governamentais ou administrativas injuntivas ou ainda a falta de decisdo por parte da entidade
adjudicante, sempre que esta seja indispensavel para a continuacio da prestacio de servigos.

3. MN3o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstincias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) DeterminacBes governamentais, administrativas, ou judiciais da natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

€) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacbes do prestador de servicos cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecdnicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

Procedimento para aquisicio de servigos de comunicagdo e dvulgacio, no dmbite da Operaciio n® POAT-D1-6177-FEDER-000124

Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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5. A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagBes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

Clausula 132

el e S P i 4 Erridarda A { 1 :]
Reso ugac por Harte da Enudace AQjuaicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucio previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma
grave ou reiterada qualguer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente pelo atraso na
conclusdo dos servigos ou na entrega dos elementos decorrentes da prestacio de servigos
superiores a dois meses ou declaragdo escrita do prestador de servicos de que o atraso
respetivo excedera esse prazo.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracio enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticio das prestacfes ja realizadas, a menos gque tal
seja determinado pelo adjudicante.

Clausula 142
Resolugdo por Parte do Prestador de Servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentus de resolucdo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 120 dias;
b) O montante em divida exceda 50% do prego contratual, excluindo juros.

2. MNos casos previstos na alinea a) do numero anterior, o direito de resolugiio pode ser exercido
mediante declaracdo enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 3 dias apds a rececio
dessa declaracao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigacBes em atraso nesse prazo, acrescidas
de juros de mora a que houver lugar,

Cldusula 152
Articulacdo, Cooperagao e Imagem
1. Sendo os servigos a prestar numa :irea que suporta e projeta a imagem nao apenas do projeto,
mas também da instituicdo promotora, abordando e tratando por essa razio matérias
sensiveis, a experiéncia demonstra que & desde logo imprescindivel assegurar uma elevada
articulagdo do prestador de servicos com a equipa da entidade adjudicante.

MNesse sentido, prevé-se aqui a criacdo de um mecanismo que assegure o envolvimento direto
da equipa da entidade adjudicante, a designar para o efeito, mecanismo este baseado na
realizacdo conjunta, entre os técnicos indicados pela entidade adjudicante e os técnicos da
equipa contratada, de sessbes de trabalho, a realizar em instalagdes cedidas pela entidade
adjudicante, sendo para esse efeito necessario que a equipa a contratar se faca acompanhar
dos equipamentos (software e hardware) necessarios para apresentar o trabalho produzido.

2. O prestador de servicos a contratar devera ainda prestar o apoio & equipa designada pela
entidade adjudicante, no que respeita a preparacdo desta para a realizacio de contactos e
reunides com as empresas efou instituicbes que devam ser consultadas efou incluidas no
ambito do processo de realizacdo efou implementacdo das atividades e tarefas contratadas

Procédimento para aguisicao de servigos de comunicagdo & divulgaclo, no dmbito da Operacdo n® POAT-01-6177-FEDER-0001249

Ret? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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com esta prestacdo de servicos, bem como no que diz respeito as reunides com a Direcdo da
entidade adjudicante.

3. As propostas de prestacdo de servigos a apresentar deverdo ainda considerar que a entidade
adjudicante se compromete a prestar a necessdria colaboracdo a equipa do prestador de
servigos a contratar, tendo em vista o desempenho por esta das competéncias que |he s3o
atribuidas, disponibilizando nomeadamente toda a informag3o relacionada com o projeto, que
seja considerada pertinente e util para permitir agquela equipa o exercicio daguelas
competéncias, assim como todas as orientacdes necessadrias 3 realizagdo dos servigos, sempre
que tal seja necessario, de modo a que sejam respeitadas todas as condicBes de aprovagdo da
candidatura, articulando ainda com o prestador de servigos as iniciativas de comunicacio e
sensibilizacdo a promover junto dos beneficiarios do Projeto.

4. As competéncias atribuidas ao prestador de servicos deverdo ser desenvolvidas no respeito
pelo principic da transparéncia, com observdncia dos procedimentos em conformidade com o
estabelecido nas orientagdes emitidas pela entidade adjudicante, constituindo sua obrigacdo
cumprir a regulamentagdo especifica aplicavel e as recomendac@es da entidade adjudicante e
ainda do organismo intermédio.

5. A equipa externa a contratar é ainda responsavel pelo cumprimento das obrigagiies previstas
nas disposi¢cies legais ou regulamentares que de forma direta ou indireta se relacionem com o
exercicio das competéncias atribuidas, devendo a sua atuacdo reger-se pelos principios e
orientacGes técnicas ou de gestdo que se encontrem ou venham a ser definidas pela entidade
adjudicante.

6. Na realizacdo desta prestagdo de servicos terd ainda de ser assegurado o cumprimento de
todas as exigéncias referentes 3 Imagem e Publicidade de acordo como disposto no artigo 115.2
do Regulamento da UniSo Europeia n.2 1303/13 de 17 de dezembro.

Clausula 162
Acompanhamento ac Desenvolvimento dos Servigos a Contratar
Compete a ACIRO assegurar a gestdo procedimental e o acompanhamento em continuo da prestacio
dos servigos por parte da equipa a contratar, através das sessdes de trabalho entre esta, e a equipa da
ACIRO, tendo por objetivo a atualizacdo da informacdo e a introdugdo de eventuais alteragdes impostas
pelos organismos intermédios e por outras entidades com poderes no dmbito da Operacio.

Procedimento para aquisicio de sarvigos de comunicagiio e dhvulgacio, no Ambito da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-00D124
Refl Intérna: ACIRO/PC-01/2022

11



]

22 §3550 M= aciro @

L
e ) assaciopba temmriol, indusirisl
# sevigon da regdn cesly

CAPITULO Il

ESPECIFICACOES TECNICAS

Clausula 152
Especificacdo dos Servicos

Os servicos objeto do contrato a celebrar respeitam a execucdo dos seguintes servigos:

SERVICO Descrigio

Video com duragdo 20 minutos, no qual serdo apresentados testemunhos dos empresarios que
beneficiaram do Projeto Formacdo-Acdo para PME - Operacdo n2 POCI-03-3560-FSE-000042, bem os
resultados obtidos,
Produgdo num formato de forma a ser difundido no website da ACIRO e nas redes sociais e na plataforma

Produgdo de do canal de Youtube;

Video/Testemunhos Edicdo de Conteddos e montagem de imagem; com legendas;
Incluemn-se todas as despesas associadas & produgdo, designadamente: iluminagdo, Camaras, lentes,
equipamentos de som ambiente, suporte técnico, licencas de filmagem, licencas para utilizaglo de
imagens e som {musica), deslocacdes, entre outros necessarias para esse efeito.
W Sl Fnﬁiﬁé teaser's com audio e Imagem R i
Duragdo de vinte a trinta segundos;
Quantidades: Producdo de 3 teaser’s, na forma de “trailer”, onde se dard enfase a aspetos atrativos que
o video ira retratar por completo, promovendo uma expectativa a quem visualiza;
Produgdo num formato de forma a ser difundido no website da ACIRO e nas redes sociais e na plataforma
FroduclodeTessers do canal de Youtube cujo o objetivo visa funcionar como um “pitch” que opera de forma rapida e sucinta
para instigar o tecido empresarial e a comunidade a procurar este conteddo;
Edigdo de Conteddos e montagem de imagem;
0 servico inclui todas as despesas associadas a produgdo.
Organiza¢do de Encontro de Empresarios com duragdo de 2 (duas) horas, com a finalidade de promover o
networking e a partilha de experiéncias.
Este servigo inclui: convites, organizacdo sala; equipamento audiovisual e outro necessario para os fins a
que se destina e coffee break.
0 coffee break devera ser organizado para (no maximo) 150 pessoas e deverd incluir, pelo menos: dgua,
suma, café, chd, bolos fatiados, bolachas, frios, ples, frutas, ou outros previamente acordados.
O local de realizagio sera nas instalagbes da ACIRO, em data e local a indicar por esta com uma
antecedéncia minima de &0 (sessenta) dias.
Organizacdo de

Encontro de Deverd, ainda, ser apresentado um Roll UP:

Empresdrios Producdo Roll Up (1 unidade)
Dimensdo: 80 cm x 200 Cm
Impressdo a cores HD.
Zona de Personalizagdo: 1 face
Estrutura em metal: estrutura de maior estabilidade
Bolsa de Transporte;
Lona: Lona semi-Brilho de qualidade minimo de 440g

Prndu:_;_ﬁ_n e Ewlgai;!n wﬁanfﬁepnrta:ern para apresenta;ic dos resultados do projeto e fina ndame nto numa televisdo
Procedimento para aquisicio de servigos de comunicacio & divulgacio, no dmbite da Operaclo n® POAT-01-6177-FEDER-0DO0124

Ret? Interna; ACIRQ/PC-01/2022
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de Video/Reportagem  regional centro,
Carateristicas:

Produgdo de video/reportagem sobre os resultados do Projeto Formagdo-Agao para PME - Operacao n®
POCI-03-3560-FSE-000042, para posterior difusdo televisdo Regional da zona Deste,

Carateristicas:

Faixa - Presenca nos melos audiovisuais (televisio) no total de 7 minutos num programa de entrevista;
Rubrica gravada no exterior com transmiss3o com agendamento previamente estabelecido onde o
reporter possa fazer a recolha de imagens e depoimentos junto dos intervenientes num periodo até 2
horas;

Os servigos incluem: todas as despesas associadas a producdo e exibicio da emissdo, tais como: criagdo
de conteddos; guido entrevista; Filmagens-Banco de Imagens/Videos; Edicdo de imagem, Grafismo e
Sonoplastia (Mdsica e Locugdo Feminino/Masculino); Pré- Visionamento e aprovagdo On-Line da faixa a
exibir.

Pmdu;ﬂ:u de conteddos sobre os resultados do Projeto Formacdo-Ac3o para PME - Operagio n? POCI-03-
3560-FSE-000042.

Estes conteddos deverdo ser difundidos na imprensa escrita, sob a forma de uma publicagdo num jornal

Pfﬂﬂul;iﬂ e Di'lfulga;!u de ahfﬁﬂg&l’lﬂiﬂ nacional.
A publicacdo devera ser realizada, preferencialmente, no separador de economia / noticias gerais; exclui-

de Conteiidos se expressamente publicagbes no separador “classificados”. Estas deverdo ter uma dimensdo de % pagina
coares.
Dia da Semana: Sem restricio.

Clausula 152

Calendarizacao
Os servigos objeto do contrato a celebrar deverdo obedecer a seguinte calendarizagdo, sem prejuizo do
previsto na clausula 32:

a) Produgdo de Video/Testemunhos: Os servigos deverdo ter inicio em 01 de setembro de 2022 e
estar concluidos ate 30 de novembro de 2022;

b) Producio de Teaser's: Os servicos deverdo ter inicio em 01 de novembro de 2022 e estar
concluidos até 31 de dezembro de 2022;

¢) Organizacdo de Encontro de Empresarios: Os servigos deverdo ter inicio em 01 de dezembro de
2022 e estar concluidos até 28 de fevereiro de 2023 (o Roll up deverd estar concluido em 31 de
dezembro de 2022);

d) Produgdo e Divulgacdo de Video/Reportagem: Os servigos deverdo ter inicio em 01 de janeiro
de 2023 e estar concluidos até 31 de janeiro de 2023;

e) Produgdo e Divulgacio de Conteddos: Os servigos deverdo ter inicio em 01 de outubro de 2022
e estar concluidos até 30 de novembro de 2022;

Precedimento para-aquisicio de servigos de comunicagio & divulgacio, no dmbito da Operaclo n® POAT-01-6177-FEDER-O00124
Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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Torres Vedras, 25 de julho de 2022

A Direcdo

- i

Procadimento parg aquisigha de servigos de comunicaghe e divalgagio, no Ambito da OperacSo n® POAT-01-6177-FEDER-O001 24
Ref# Interna: ACIRO/PC-D1/2022
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO DE PROPOSTA DE PRECO

weeees (firma, nidmero de identificacdo fiscal e sede do concorrente), neste ato representada por
[nome(s), nimero(s) de identificacio civil e fiscal e moradals)], na qualidade de ........... (gualidade em
que outorga), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento das pecas de procedimento relativas ao
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento para aquisicdo de servicos de comunicacio e
divulgacio, no dmbito da Operagdo n® POAT-01-6177-FEDER-000124, vemn apresentar proposta de

prego, com o seguinte valor:

- Valor de € (.... Euros), a que acresce o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal de a;
Local , data (assinatura)
Procedimento para aguisigio de servigos de comunicagio @ divulgacSo, no dmbito da Operacio n® POAT-01-6177-FEDER-0001 24

Ref? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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ANEXO Il

LISTA DE PRECOS UNITARIOS

weeeeee |firma, nimero de identificacdo fiscal e sede do concorrente), neste ato representada por
[nome(s), nimero(s} de identificagdo civil e fiscal e moradals)], na gualidade de ........... (qualidade em
que outorga), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento das pegas de procedimento relativas ao
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento para aquisicio de servicos de comunicacdo e
divulgacdo, no ambito da Operacdo n® POAT-01-6177-FEDER-000124, vem apresentar lista de pregos

unitarios nos seguintes termos:

SERVICO IVA

Preco WIVALE) | Frepo SIVABures). e valor (€)

Produgdo de Video/Testemunhos

Producgdo de Teaser's

Organizagdo de Encontro de
Empresdrios

Produgdo e Divulgacdo de
Video/Reportagem

Local , data {assinatura)

Procedimento para aquisigao de servigos de comunicagio e divulgacio, no dmbite da Operaclo n® POAT-D1-6177-FEDER-O0O124
Reaf? Interna: ACIRO/PC-01/2022
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